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入職經歷

主題
生涯規劃科

行業要求與技能準備

自我介紹

對同學們的建議及寄語

工作中的苦與樂



我叫Mandy，畢業於90年代，現在

在非牟利組織中工作。

雖然讀書時修讀文科，但是由於得

到上司賞識，於是被推薦並開始由

學校文員轉職為會計文員。

家長自我介紹



入職經歷
- 為何投身該行業入行？過程中遇到那些挑戰？又是如何克服的？

投身學校文員行業的主要原因是因為我覺得文員有較多

假期，我可以有更多私人時間去休息放鬆。加上學校文員

的入職要求相對簡單。

至於做會計文員，最大的挑戰應該是我要持續進修，並且

我需要花更多時間及金錢去考獲不同的會計認可證書。



首先是滿足感方面，令我

最滿足的地方就是找到同事

所需要的單據及將入錯的數

目找出來加以修正。

工作中的苦與樂
相關職業最令你滿足和感到困難的地方？

而困難方面，我認為最困難

的地方就是找到錯誤數目的

源頭。我甚至試過用兩個月

時間才找到錯的數值，所以

要從事會計文員真是好需要

清晰的思維及頭腦。



行業要求與技能準備
若果想從事您行業同學們需要具備那些核心技能和知識呢？
在校期間有哪些課程或經歷對您後來嘅職業發展有特別幫助？

如果同學想從事會計工作，建議可先報讀LCCI Level 1&2課

程。取得認可證書。以及修讀MYOB會計電腦軟件課程，因為

這些都是香港現時一般中小企聘請此職位要求的基本標準。同

時作為會計文員亦都需要有良好的溝通及表達能力，以及細心

而清晰的頭腦。

至於在校期間，我曾經擔任過班會財政一職，學識了將單據整

理整齊，同時課外活動亦都令我初步接觸有興趣投身職業的特

性，從而知道究竟此行業是否適合自己，若是的話就要趁早作

好準備。



最後，如果同學真的有興趣從事會計工作，

可以先從有興趣的行業開始，例如工程界或

運輸界。因為每間公司都需要有會計協助處

理帳目上的問題。同時會計文員亦都是一份

十分穩定的工作，因為公司永遠都需要相關

人員來處理帳目。

還有，我亦都會推薦一些具備愛整潔特質的

同學從事會計文員入職，因為呈上一份整潔

的文件或者財政報告給老闆（上司），能夠

令你大大得到賞識，提高你的工作價值及優

越感！

對同學們的建議及寄語



與家長的合照


